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01 

考试机房的位置在什么地方 



所属部门 位置 门牌号 

基础部 

二期实验楼三楼 6305、6306、6310、6312 

二期实验楼五楼 6505、6506 

医学系 二期实验楼三楼 6328 

考试机房地点 



02 

考试前我们需要做什么 



考试前 

2、准备好考试时使用的“考场记录单”、“考试密码”、“二次登录密码” 。 

说明：“考试密码”用于学生登录考试使用，“二次登录密码”用于学生电脑死机等无法

继续考试再次登录考试系统提示输入二次登录密码时使用； 

3、通知考生打开电脑桌面上的“在线考试系统”客户端，并将“考试密码”、“机房考

场”告诉考生，考生在开考前选择考试科目进行登录并准备考试。 

1、到机房后检查机房电脑是否打开，如发现机房内电脑没有打开，请及时联系机

房管理的学生，如果找不到学生，请联系机房所属部门解决（基础部或医学系）。 



03 

考生电脑无法打开或鼠标键盘

无法使用该怎么办 



考试期间 

1、发现机房电脑重启后无法打开、电脑无法打字、鼠标键盘无法使用等现象，请调

换电脑或者联系机房管理的学生，如果找不到学生，请联系机房所属部门解决（基

础部或医学系）。 

注意：如果需要调换电脑，请让考生退出考试系统，并将故障电脑关机或重启。 



04 

考生做过的试题退出系统重新登录还

保存了吗 



考试期间 

说明：学生在考试过程中每做一道题提交后都是实时保存的，更换电脑或者重新登

录考试，做过的试题无需重新再做。 



05 

考生无法登录考试系统或无
法提交试题该怎么办 



考试期间 

1、如果发现个别学生电脑无法提交试题或提交试题报错，监考老师请让学生退出考

试系统重新登录或者重启考生电脑重新登录考试系统。 

2、如果发现所有考生都无法登录考试系统或无法提交试题等现象，请监考老师维持

好考场秩序，并及时联系我解决。 
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考生重新登录耽误时间，能
给学生加时间吗 



考试期间 

1、重新登录考试，考生首先输入“学号、机房考场、考试密码”等信息，考生登录

后系统会提示输入“二次登录密码”，这时监考老师在“考试加时长”栏选择要增

加的时长（5分钟、10分钟等），然后输入“二次登录密码”点击登录考试，考生即

可继续考试。 

注意：“二次登录密码”一定不能让考生知道。 



07 

考生怎么在系统中交试卷 



考试后 

1、如果本场考试以“限定总的答题时间，考生不可回看试题”或“每到小题限定时

间，考生不可回看试题”或“限定总的答题时间，每到小题不限定时间，考生不可

回看试题”其中任何一种考试方式，考生所有试题做完后系统会自动提交试卷。 

2、如果本场考试以“限定总的答题时间，考生可回看试题” 这种考试方式，考生

所有试题做完后考生需点击“交卷”按钮并提交试卷才算交卷成功。 

3、如果考生没有点击交卷或试题没有做完就离开考场了，任课教师在考试结束后点

击“考试结束、收卷”系统会统一收卷。 
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考生交卷时报错且无法交卷

该怎么办 



考试后 

1、如果发现考生无法提交试卷或提交试卷时报错，请让考生退出考试系统，并重新

登录考试，然后再提交试卷。 



09 

考生怎么才算交卷成功 




