维修通知单
	报修部门
	
	报修时间
	

	报修人
	
	联系电话
	

	报修项目说明
	

	处理结果
	合格（  ）不合格（  ）
	报修人验收（签字）
	

	材料
	品种
	规格
	数量

	
	
	
	

	
	
	
	

	验收人（签字）
	
	维修人（签字）
	


对日常维修项目，应在报修后24小时内完成；
对水、电等影响正常教学（科研）的报修项目，应当在15分钟内赶到现场进行检修
